AJIMUHUCTPALIUAA CAXA OPOCITY YBYJIYKOTHH
MYHULIMITAJTIBHOT'O PAOHA «XAHAJIAC YJIVYhA»
«XAHT'AJIACCKHUH VITYC» MYHULIMIIAJIBHAY OPONYOH
PECITYBJIMKU CAXA (IKYTHSA) JAbAhAJITATA
MOCTAHOBIJIEHME YYPAAX
r.JlokpoBck IToxpoBckaii k.
L
X At Ne Y 4

06 ytBepxnennu IonoxeHus 06 00513aTebHOM 3K3EMILIAPE JOKYMEHTOB
MYHHIHUAIBHOIO paoHa «XaHraJlaCCKU# yIyc»

B cootBercTBHM ¢ DenepasbHBIM 3aKOHOM 0T 29.12.1994 1. Ne 77-®3 «O6
0053aTeNPHOM 3K3eMIUIIpe HOKYMEHTOB», PenepanpHbIM 3akoHOM oT 06.10.2003
r. Ne 131-03 «O6 061X NpHUHIKIAX OpraHU3alHi MECTHOIO CAMOYIIPaBJICHHUS B
Poccuiickoii ®enepanum» u 3akoHoM Pecry6nuku Caxa (SIkyTus) ot 08.02.1999
r. Ne3 Ne 75-I1 «O6 obs3aTensHOM 3K3eMIuIsipe nokyMenToy, [IOCTAHOBJISIO:

1. VrBepmute Ilonoxenne o6 00sf3aTeNbHOM 3K3EMILIApPE HTOKYMEHTOB

MYHHLUNATBHOTO paioHa « XaHrajaacCKHH yIIyc» COTIACHO MPHIIOKEHHIO Ne

1 K HacTOsIEMY TOCTaHOBIIEHHIO;

2. Omy6nuKoBaTh HAcTOsINEe IIOCTAHOBIEHHE Ha O(HIHAIBHOM caiiTe
aamuHMcTpanyu MP «XaHranacckuit yiaycy;

3. KoHTponk 3a HCHONHEHHEM HACTOSIIETO IOCTAHOBICHHS BO3JIOXHTH Ha
ynpasistomero fenamu aaMuHucTpauun MP «Xanranacckuit ymyc» JILA.

YBaposa.

I'naBa O.B. Upunees




HpnnoxceHne K IIOCTaHOBJICHHUIO a IMUHUCTPALIMH

MP «Xanranacckuii yiyc» PC(5)
Ne 44 ot 21 deBpansg 2022 r.

ITOJIOXXEHUE
00 06s3aTenbHOM 3K3eMILIApe NoKyMeHToB MP «Xanranacckuii yiyc» PC(5)

1. OO6mue noJsiokeHust
1.1 Hacrosmee IlonoxeHue o6 o0s3aTensHOM 3SK3eMILISpe AOKYMEHTOB MP
«Xanranacckuét ymyc» Pecny6muku Caxa (SIkytus) (mamee mo TekcTy -
IMonoxenue) paspaboTaHo B coorBeTcTBUH ¢ DenepanbHBIM 3aKOHOM 0T 29.12.1994
NeIT-®3 «O6 o06s3aTenbHOM SK3eMILISpEe JOKYMEHTOB». DeepalbHbIM 3aKOHOM
or 06.10.2003 Nel31-®3 «OO6 OOMMX NPUHIMIIAX OPraHU3AMUM MECTHOTO
camoynpasienus B Poccuiickoit @enepauun u 3akonom PC(SI) «O6 obs3atensHOM
dKk3eMIipe  noKymMeHTOB OoT  08.02.1999r.3Nel'5-II, u mpemycmaTtpuBaeT
obecrieyeHue COXPAHHOCTH OOS3aTENBHOIO 3K3EMILIAPAa JOKYMEHTOB, CO3JaHHOTO
Ha Tepputopun MP «XaHranacckuil yiyc» U ero o6IiecTBEHHOE HCIIOIb30BaHHe.
1.2 Hactosumm [lonoxeHneM  yCTaHaBIMBAIOTCS BHUABl  OOS3aTEBLHOTO
3K3eMIuLIpa JokyMeHToB MP «Xanranacckuit ymyc» Pecry6muku Caxa (SIkyTus),
KaTerOpUH HUX MPOM3BOAMTENEH M IIOIydaTellell, CPOKH U TOPAHOK JOCTaBKH
0053aTeILHOTO 3K3eMILISpa JOKYMEHTOB.
1.3 TlomyyateneM M XpaHUTelIeM JOKYMEHTOB sBJIseTcs MyHUIMIIAIBHOE
OIOKETHOE  yYpeXXJeHHe  KyIbTyphl  «XaHramacckas  MeXIIOCeleHYecKas
LHeHTpalu30BaHHas  OubiauoreuHas cucteMa» (B ganbHeiimeM MBYK
“Xanranacckas MLIBC”), koTopast HaXORHUTCS MO anpecy: XaHranaccKuit paioH, T.
Ilokposck, yi. BpatbeB KcenodonTosaix 22.
1.4 JleiictBue HacTosmero ITooxeHus pacnpocTpanseTcs Ha MPOU3BOJUTENCH 1
TI0JIy9aTelis 00513aTeNbHOr0 IK3EMILISPA JOKYMEHTOB.
1.5 Hacrosee IlonoxeHne He pacpoCTpaHseTCs Ha JOKYMEHTSI, COIEpKalllie
JTHYHYIO M CEeMeWHyI0 TaliHy, HOKYMEHTHI, COJep)Kallliieé TIOCYIapCTBEHHYIO,
CIy)XeOHyI0 M KOMMEpYECKyl0 TaiiHy, IOKYMEHTBHI, CO3JaHHbIE B €IUHUIHOM
UCIIOJIHEHUH, apXUBHbBIE JOKYMEHTHI, 3JIEKTPOHHBIE JIOKyMEHTHI,
pacnpoCTpaHsIeMble HCKIIOYHTEIFHO B CETEBOM pEXHME, YIpaBIEHYECKHE H
TEXHUYECKHE JOKYyMEHTauuu (GopMyJsipsl, HMHCTPYKUHH [0 OKCIUIyaTalHH,
GJ1aHOYHEbIE MPOAYKIMH, aTE00MBI POPM YUETHON U OTYETHOMH JOKYMEHTAIHH).

2. OcHOBHbIE NOHATHSA

2.1. B IlonoxxeHny NpuMeHSIOTCS ClIeIYIOLMe OCHOBHBIE IIOHSTHUS:
2.1.1. 6ubmuoreuHo-uHGopMauHoOHHEIN GoHA noKymMeHTOoB MP «Xanramacckuii
ynyc» PecmyOnuku Caxa (SIkytus) - coOpaHue Bcex BHIOB JOKYMEHTOB,

KOMIUICKTYyeMO€  Ha  OCHOBE  O0O0s3aTelbHOr0  SK3eMIUIIpa  JOKYMEHTOB
XaHranacckoro yiyca, pacmpeieiseMoe B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccwuiickoi ®enepanuu, Peciyomuku Caxa (SIkytus) u Hactosmum Ionoxenuem,
IIpeAHa3HaYeHHOE [UIS IOCTOSHHOIO XpaHEHUS B OOLIECTBEHHOIO HCIIOIb30BaHUS;




2.1.2. mOKyMeHT - MaTepHalbHEIH HOCHTENE ¢ HHbOpMalHeii, 3ahUKCUPOBaHHOMN Ha
HeM B JIO0OH (opMe: B BHIE TEKCTa, 3BYKO3AIHCH, M300paXeHMs M (WIH) MX

COYE€TaHMs, KOTOPbIH UMEET PEKBU3UTEI, MO3BOJIIONINE €r0 HIEHTU(GUIHUPOBATh, U
IpeHa3sHA4YeH [Uld [epeflayd BO BpPEMEHM U B TIPOCTPAHCTBE B LEJIX
O0LIECTBEHHOT'O MCIOJIB30BAHMUS U XPaHEHHUS:

2.1.3. o6s3aTeNnbHBIN  3K3eMIUIAp HOKyMeHTOB MP «XaHranacckuii yayc» -
OK3EMIULIPB! Pa3sIMYHBIX BHIOB HOKYMEHTOB, H3TOTOBJIEHHBIX HAa TeppuTopur MP
«XaHTallacCKUil yiIyc», HWIM 3a TpelellaMH ero TEPPUTOPUH, IO 3aKa3y
OpraHHu3allui, HaxXOIsIKUXCs B BeaeHuH MP «XaHranacckuii yiycy», nepeaBaeMbIx
no Ilomoxennto B MBYK «Xanranacckas MIIBC», B mopsiike M KOJIHYECTBE,
YCTaHOBIICHHOM 3aKOHOJaTensCcTBOM Poccuiickoii ®eneparuu, Pecny6nuku Caxa
(SAxyTust) u HacTosmM [TomoxeHueMm;

2.1.4. nomyvarens nokymeHToB - MBVK «Xanranacckas MIIBCy», HamenenHas
IIPAaBOM TOJYYEHHsI, XpaHEHUSI U OOILECTBEHHOIO MCIIOIB30BAHUS 00S3aTEIHHOIO
9K3eMILLIpa Ha 6e3B03Me3IHOM OCHOBE;

2.1.5. npousBoaUTENs NOKYMEHTOB - IOPHIMYECKOE IIHIO, HE3aBHCHMO OT €ro
OpraHH3allHOHHO-TIPaBOBOX (OpMEI, U GOPMBI COOCTBEHHOCTH, (HU3MYECKOE JIHILIO,
OCYMIECTBIIAIOIIES  NPEANPUHUMATENBCKYIO  AEATEeNbHOCTh 0e3  00pa3oBaHMsA
IOPUIMIECKOTO JIMIA, OCYLIECTBJISIOIIME IIOATOTOBKY, IyOJHMKAIMIO BBIIYCK H
pacchuIKy (mepenady, MOCTaBKy) OOS3aTENBHONO JK3EMIUIApa - H3IaTelb,
nonurpaguvecKas OpraHu3alys, DPelaklis, CpeAcTBA MaccoBo# HH(OpMAIHH,
TeJepaguoBellaTebHass OpraHM3allisi W HHBIe JIMIA, OCYLIECTBIIIOIUE
IOJATrOTOBKY, ITyOJIMKaLUIO, BBITYCK U PACCHLIKY;

2.1.6. ok3zemmissp - oOpasell THPaXHUPOBAHHOIO JOKYMEHTA, HICHTHYHbIMN
OpUTHHAIy.

3.  Ileau ¢popmupoBaHus cHCTEMbI 00SI3aTe/ILHOIO YK3eMILIAPA
3.1. Llenu popMUpOBaAHHUS CHCTEMBI 00S3aTEIFHOTO K3eMILIAPA:
3.1.1. nuopmanrioHHas MOJJEPXXKa MECTHOrO CaMOYINpPAaBIEHHS, B TOM YHCIIE
NONyJIApU3alMsA MIeH, NPUHUMIIOB M 3aJad MECTHOTO CaMOYIpAaBJIEHUS Cpeau
HaceJleHus;
3.1.2. KOMIUIEKTOBaHKME  IIONHOTO  OUONHOTEYHO-MH(OPMALUOHHOrO  (hOHAA
AokyMeHTOB MP «Xanranacckuit ynyc» PC (), kak HeoTheMIeMoO#l dYacTu
6ubnroTeyHo-MH(OPMAMOHHOTO oHna MP «XaHramacckuit yaycy;
3.1.3. opranusaums €ro IOCTOSHHOIO XpaHeHHs B (OHIAX JOKYMEHTOB
IlenTpanipHOM paiioHHOM GHOIHOTEKY;
3.1.4. uconk3oBaHWe NOKYMEHTOB B HH(YOPMALUMOHHO-GHOIHOrpadUIecKOM u
O6ubIMOTEeYHOM OOCITYKHBaHMM II0JIB30BaTENEH;
3.1.5. peructpanuss  (6ubnuorpadudeckas ¥ CTATHCTHYECKas) JOKYMEHTOB,
MOArOTOBKa  OubnMorpadmueckod  (TeKymiel W pETPOCHEKTHBHOH) U
CTaTUCTUYECKOH HH(DOpMAIMH;
3.1.6. uHpopMEpOBaHHe 00IIECTBA O MOTYYAEMBIX JOKYMEHTAX BCEX BU/IOB;
3.1.7. popmupoBanue komiuiekta MBYK «Xanranacckas MIIBCy;
3.1.8. obecrieuenue nocTyna K HHGOPMALKH O TIOTy9aeMbIX JOKYMEHTax;
3.1.9. BeeHHE ILEHTPAIM30BAHHOM KATAIOTM3allid B COOTBETCTBUH C BHIAMHM
IIOJy49aeMBIX JOKYMEHTOB.




4.  Buabl 10KyMeHTOB, BXOASALINX B 00si3aTe/ILHBIH 3K3eMILISAP
4.1. B cocTraB 0043aTeNbHOrO JK3EMIUIPa JOKYMEHTOB BXOMST CIIEAYIOIIHE
BHZBI JOKYMEHTOB:
4.1.1. aymuoBu3yanbHas NPOXYKLMSA - KHHO-, BUZEO-, (OHO-, (DOTOMPOLYKLHS,
CO3JaHHBIE U BOCIIPOU3BEICHHEIE Ha JIIOOBIX BUAaX HOCHUTENEIL;
4.1.2. koMOMHHMpPOBaHHEIE JOKYMEHTEI - COBOKYIIHOCTh JOKYMEHTOB, BHITIOTHEHHEIX
Ha pa3IMYHBIX HOCUTEIAX (TI€YaTHBIX, ayAUOBU3YAIIbHBIX, 3JIEKTPOHHEIX);
4.1.3. HeOmyONMKOBAHHEIE JTOKYMEHTHl - JOKYMEHTBI, CONEp)KAIIHE pe3yIbTaThl
Hay4YHO-MCCIIEAOBATEILCKOM, ONBITHO-KOHCTPYKTOPCKOM M TE€XHOJOTHMYECKOM
paboTsI (mUccepTaniy, OTYETHI O HAYYHO-UCCIIEN0BATENBCKUX paboTax, 06 OIBITHO-
KOHCTPYKTOPCKMX H O TEXHOJIOTMYECKMX pPaboTaX, NEeMOHHPOBAaHHBIE HaydHEBIE
paboTHl, AITOPUTMBI H IPOTPaMMEI);
4.1.4. neyaTHbIe M31aHKs (TEKCTOBbIE, HOTHEIE, KapTOrpaguyecKye U T.].) H3NaHuUd,
NpOIIEAIINEe  peJaKLHOHHO-U3AaTEebCKYIO 06paboTKy, nogurpadpuIecKu
CaMOCTOSATENBHO 0GOPMIIEHHBIE, UMEIOLIHE BEIXOIHBIE CBEICHUS,
4.1.5. 3IeKTPOHHBIE M3J]aHUA - JOKYMEHTHI, B KOTOPBIX HHGOpMAIHs IIpeCcTaBlIeHa
B 3JIEKTPOHHO-UK(POBOK (GopMe B KOTOPHIE NPOILLIH PeIaKIIHOHHO-U3/IaTeNbCKYI0
00paboTKy, HMEIOT BBIXOJHbIE CBEJCHHS, THPAKUPYIOTCS M PAacHIPOCTPAHSIOTCS Ha
MalIMHOYUTAEMBIX HOCHTEIAX.

S. IIpon3BoauTed AOKYMEHTOB

5.1.  TIpousBomurenu nokyMeHTOB nocraBisitor MBYK «Xanranacckas MIIBC»:
5.1.1. aynuoBu3yanbHYIO IPOAYKUHIO - 1 3K3eMILISp:

5.1.2. xoMOMHHPOBaHHBIE JOKYMEHTHI - 1 9K3eMILIAD;

IIeYaTHbIE U3JaHH:

a)  rasersl - 2 3K3eMILIIpa;

6)  >KypHaJHI - 2 3K3eMILIApa;

B)  KHMIHY, OpOLIIOpEI, albOOMBI, U30M3aHuUs, KapTorpaduyecKie, HOTHbIE — 2
3K3eMILISApa:

I)  JHCTOBBIE U3IaHHS - 2 3K3EMILIAPA;

5.1.4. 551eKTpOHHBIE M3aHUA - | SK3eMIUIAD;

5.2. IlpousBoguTenn HOKYMEHTOB JOCTAaBJSIOT IIOIy4aTeqio o06s13aTeIbHOTO
3K3EMILIIpa Yepe3 IEHb II0C/IE BEIXOJa B CBET IIEpBOM MMAPTHH THPAXa.

5.3. IlpousBoauTenu JOKyMEHTOB OTHOCST 3aTPaThl HA MOATOTOBKY, ITyOIIHKAIUIO
(BBILYCK) W pacChUIKy (Ilepenady, NOCTaBKy) OOS3aTENBHBIX 3K3EMIUIIPOB Ha
ce0ECTOUMOCTB TIOKYMEHTOB, BXOJSIIUX B COCTaB 00S3aTENLHOTO K3eMILISpA.

5.4. [lebexTHbIi 006s3aTeNbHBIM SK3EMILISp [0 3aIIPOCy MONyYaress TOKyMEHTOB
3aMEHSETCS IIPOU3BOJAUTENEM JOKYMEHTa B MECSYHBIM CPOK.

5.5. OOs3aTenbHBIA 3K3eMILIAP, COCTOSMINN M3 KOMOMHMPOBAHHBEIX JJOKYMEHTOB,
JAOIDKCH  pacChUIaThCA  IIOJIydYaTelsM O00sA3aTeNbHOrO  OSK3eMIUIIpa  €IUHBIM
KOMILJIEKTOM.

5.6. llonHas W omepaTWBHAs NOCTaBKa OOS3aTENBHOrO SK3€MILISpA rapaHTHPYET
IIPOU3BOJUTENISIM TOKYMEHTOB CIIEAYIOLIME MpaBa: UMEIOT BBIXOAHBIE CBEINECHUS U
PacpoCTPaHAIOTCS HA MAIIMHOYUTAEMBIX HOCHUTEAX.




6. IHoanyuyarTenb 10OKyMeHTOB

6.1. ITomyuaTenem moxymenToB siBisercss MBYK «Xanranacckas MLIBC».
6.2. MBVK «Xanranacckas MLIBC» ocymiecTBiser:
6.2.1. unpopmupoBaHue noTpeduTeNeil 06 0013aTeNEHOM IK3EMILIAPE JOKYMEHTOB;
6.2.2. KOHTPOJIb MOJHOTHI JOCTABKH 00S3aTEIHLHOTO 3K3eMILLIpa JOKYMEHT JOJIKEH
UMETh  BBIXOAHBIC  CBENEHMS, THUPAXHUPYETCSI M  paclpoCTpaHsercs Ha
MAIIHHOYHTAEMBIX HOCUTEIIIX COOTBETCTBYIOIIETO BH/IA;
6.2.3. 6ubarorpaMyYEeCKyIo peruCTPaIMIO JOKYMEHTOB, UX CTATUCTHYECKH W MHOM
HOPMAaTHUBHBIN yYET;
6.2.4. KOMIUIEKTOBAaHME MOJHOTO COOpaHUs [JOKYMEHTOB M HX IIOCTOSHHOE
XpaHeHHe,
6.2.5. obecrieueHre COXPaHHOCTH M HCIIONB30BaHHMs 0GSA3aTENBHOTO 3K3eMIUIIpa
JIOKYMEHTOB,
6.2.6. KOMPOBaHHE U PENpPOAYLHPOBaHHE OOS3ATETHHOIO SK3EMIUIAPA B IEIX
6M0IMOTEYHO-NHYOPMALIIOHHOTO  OOCIY)KMBAHHS TIpaXOaH M OpraHU3aLHil B
COOTBETCTBHH C I'PaXXTaHCKUM 3aKOHOJATEILCTBOM;
6.2.7. mpefocTaBaeHHeE 110 3aIPOCaM OPTaHOB [OCYIapCTBEHHOM BIACTH, CyTeOHBIX
U TPaBOOXPAHHUTEJBHBIX OPraHOB CBEJEHHMH O TOCYHapCTBEHHOW pETrduCTpalMu
JOKYMEHTOB M KOITHH 3aperUCTPHPOBAaHHBIX JOKYMEHTOB,
6.2.8. dopmupoBaHHe CBOAHBIX OHOMHOrpaduyeckux 6a3 HaHHBIX IO BCEM BHIAM
JOKYMEHTOB 0053aTeIbHOTO 3K3eMILISpa.
6.2.9. Ilony4atens  TOKYMEHTOB HMe€ET IIPaBO JOKyNaTh  oOs3aTelbHBIE
3K3eMILIAIPBI, HE [OCTaBJICHHBIE IPOU3BOAMUTEIIMH JOKYMEHTOB, 3a CYET
HOCTIeIHHX.

7. KOHTPOJIb 10CTABKH 006513aTeJIbHOI0 IK3EMILIsAPa

7.1.  KoHTponb N0oCTaBKM 0053aTENBHOrO 9K3EMIUIIpa MOTyYaTeNsM JOKyMEHTOB
Boznaraercss Ha OtTmen KOMIUIEKTOBaHHS W 00pabortku LleHTpanbHO# paiioHHO
6ubmorexu MBYK «Xanranacckas MITBCy.

7.2. Peructpanus M y4deT 0053aTeNbHOTO 3K3eMIUIApa Boznaraercs Ha Otnen
KomILIekToBaHus U 06paboTku Mb VYK «Xanramacckas MI[BC».

7.3. Csenenus o HeJocTaBKe, HECBOEBPEMEHHOM M HEMONHON JOCTaBKe
obs3arensHOro sk3emmusipa B MBYK «Xanranacckas MIIBC» npeacTaBisioTcs B
OpraHsl MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHHUS.

7.4. KoHTpoOnb NpeNCTaBleHHS OOA3aTENBHOrO OSK3EMIUIPA OCYIIECTBISIOT
OpraHsl MECTHOT'O CaMOYIIpPaBIICHHUS.

8. OTBEeTCTBEHHOCTH 32 HapylLeHHe MOPSIAKA JOCTABKH 005132 T ILHOTO
IK3eMILIAPA.

8.1. 3a HemocTaBKy, HECBOEBPEMEHHYIO H HEMOJHYIO JOCTaBKy 00S3aTelIbHOTO
9K3eMILIApa MPOU3BOAUTEIHN JOKYMEHTOB HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C
3aKkoHozxaTenscTBOM  Poccmiickoii  ®eneparu 00 aAMHMHHCTPaTHBHBIX
IpaBOHAPYIICHHUSIX.




